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1.MUC PiCH

Quy dinh thdng nhit trach nhiém, thoi gian thuc hién, trinh tu, cach thirc mién,
giam chi phi cudng che thi hanh an dan sy.

2. PHAM VI

Quy trinh 4p dung d6i vi: Thu trudng, cac Phé Thu truong duge phan cong, Chép
hanh vién, Ké toan, van thu, duong su trong vi€éc thi hanh 4n; Van phong Chi Cuc Thi
hanh an dan su quan; Phong Nghiép vu & To chure thi hanh 4n; Bo phéan 1 ctra.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh an dan su sé 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra dbi, bd
sung mot sO diéu cua Luat Thi hanh 4n dan su s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi hanh 4n dén su;

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung
mot s dicu cua Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot so di€u ctia Luédt Thi hanh an dan su;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua Bo Tu phap huéng din mot
s6 thii tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh 4n dan su.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
THADS: Thi hanh an dan su
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5. NOIDUNG QUY TRINH

A |

Co s& phap Iy

- Luat Thi hanh 4n dan su sb 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat Thi hanh 4n dan su sb 64/2014/QHI13 ngay
25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat Thi hanh 4n dan su;

- Nghi dinh s 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung
mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi hanh an dan su;
- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cuia B6 Tu phap hudéng dan mot
s6 thi tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh 4n dan su.

5.2

Thanh ‘phz"in hd so Ban chinh | Béan sao

1. Pon dé nghi mién hodc giam chi phi cudng ché thi x
hanh 4n dan su; Giay Uy quyén (néu c)

2. Tai lidu c6 lién quan chimg minh diéu kién mién phi x
chi phi cudng ché thi hanh an dan su:

Thudc dién gia dinh chinh séach, c6 cdng vdi cach mang.
Duong su 1a gia dinh chinh sach, c6 cong véi cach mang
phai cé gidy to do co quan c6 tham quyén cap dé chung
minh.

3. Tai liéu ¢6 lién quan chiing minh diéu kién giam chi x
phi cudng ché thi hanh 4n dan sy bao gém 1 trong
nhitng diéu kién sau:

- C6 thu nhap khong dam bao murc sinh hoat téi thiéu dé
sinh séng binh thudng hodc bi 1dm vao hoan canh kinh
té dac biét kho khan kéo dai do thién tai, hoa hoan.

Viée xac dinh mirc sinh hoat t5i thiéu ctia nguoi phai thi
hanh 4n va ngudi ma ngudi d6 ¢ nghia vu cip dudng,
nuéi dudng duoc cin ctr vao chudn ho nghéo cia timg
dia phuong noi ngudi d6 cu tri, néu dia phuong chua cé
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quy dinh thi theo chuan h$ nghéo do Thu tuéng Chinh
pht ban hanh theo timg giai doan cu thé.

Mic tién ti thiéu dé lai cho hoat dong san xuét kinh
doanh do Chép hanh vién 4n dinh cin cr vao tinh chét
nganh, nghé kinh doanh; quy mé kinh doanh cua ngudi
phai thi hanh 4n va muc 4n dinh nay c6 thé dugc diéu
chinh.

- Thudc dién neo don, tan tat, dm dau kéo dai.

Puong su c¢6 khé khin vé kinh té, thudc dién neo don
thi phai c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cAp xd noi cu
tra, sinh sdng hodc xac nhan cta Thu trudng co quan, t6
chirc noi nguoi d6 nhan thu nhap.

Puong su bi tan tat, dm dau kéo dai phai c6 tém tit ho
so bénh 4an dugc co s& kham bénh, chita bénh tir cép
huyén trd 1€n xac nhan

5.3 | S6 lrgng hod so

01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan 1 ctra

56 |Léphi

Khong

5.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT Trinh tu Trich nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua

Bl | Nop don dé nghi mién, giam | Puongsw/ | Giv hanh Pon d& nghi
chi phi cudng ché THADS va | Nguoiduge |  chinh BM.NV.05.01
tai liéu ching minh du diéu uy quyén
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kién mién, giam chi phi cudng
che¢ THADS
B2 | Tiép nhan hd so va phiéu| Bophanmot | Giohanh | Phiéu nhan don
nhan don, hen ngay tra ket clra chinh BM.NV.05.02
qua
B3 | Chuyén hd so cho Thu| Bophinmdt | Y ngay
trudng/Lanh dao don vi phu cua
trach
B4 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao Chi | Y ngay
Cuc
B5 | Tham dinh h6 so: Chép hanh 01 ngay
- Truong hop don, tai liéu vién Cong van phuc dap
chua day du thi huong dan
ngudi yéu cau bo sung theo
quy dinh ‘
- Truong hop, ho so dap tmg
y€u cau, thuc hién budc tiép
theo.
B6 | Chuan bi hd so béo cdo Lanh | Chéphanh | % ngay
dao phong trinh Lanh dao Chi vién
Cug vé viéc duong su de ngh,i
mien, gidm chi phi cudng che
THADS
B7 | Duyét ho so dé nghi Lanh dao Chi | % ngay
Cuc
B8 | Ban hanh Quyét dinh mién,, Thu truong 01 ngay Quyét dinh mién,
giam chi phi cudng che cO quan gidm chi phi
THADS THADS BM.NV.05.03
B9 | Tra két qua B phanmot | 01 ngay | Quyét dinh mién,
cua giam chi phi
BM.NV.05.03

6. BIEU MAU

| IT | Ma hiéu

Tén Biéu mau
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1. | BMINV.05.01 Pon dé nghi mién, giam chi phi cudng ché THADS
2. | BM.NV.05.02 Phiéu nhan don
3. | BM.NV.05.03 Quyét dinh mién, giam chi phi cudng ché THADS
7. HO SO CAN LUU
T Hé so luu
1. | Pon d nghi mién, giam chi phi cudng ché THADS, Gidy uy quyén (néu co)
2. | Céc tai lidu chtng minh thudc ddi twong mién, giam chi phi cudng ché THADS
3. | Van ban théng bao yéu céu, bd sung tai liéu chimg minh thudc dbi twong duge
mien, gidm chi phi cudng ch¢ THADS
4. | Quyét dinh mién, giam chi phi cudng ché THADS




